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เลือกเมนขูอ้มูลการลางาน บนัทึกการลางาน1

ระบุสาขา  ชื�อพนกังาน กะทํางาน และเหตผุลการลา 2

2

1

3 ระบุวนัลา และประเภทการลา 



4 กรณลีาทั�วไป  ใหร้ะบุชั�วโมงการลาลงในชอ่งที�ต้องการ 
ลาไดเ้ลย แล้วกดบนัทึกไดเ้ลย
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5 กรณลีาอื�นๆ ใหร้ะบุชื�อการลา ชั�วโมงลา แล้วกดบนัทึกไดเ้ลย
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หมายเหต ุชั�วโมงการลาจะต้องไมเ่กินชั�วโมงทํางาน


