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เลือกเมนูข้อมูลการลางาน บันทึกการลางาน1

ระบุสาขา  ชื่อพนักงาน กะทำงาน และเหตุผลการลา 2

2

1

3 ระบุวันลา และประเภทการลา 



4 กรณีลาทั่วไป  ให้ระบุชั่ วโมงการลาลงในช่องที่ต้องการ

ลาได้เลย แล้วกดบันทึกได้เลย
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5 กรณีลาอื่นๆ ให้ระบุชื่อการลา ชั่วโมงลา แล้วกดบันทึกได้เลย
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หมายเหตุ ชั่วโมงการลาจะต้องไม่เกินชั่วโมงทำงาน


