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วธิอีนมุติัการลางาน
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เลือกเมนขูอ้มูลการลางาน อนมุติัการลางาน
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2 ระบุชว่งวนัที� ที�ต้องการค้นหา
3 ระบุเงื�อนไข และระบุคําค้นหา
4 เมื�อระบุครบทกุชอ่งแล้วใหก้ดปุ�ม ค้นหา



5 สามารถดรูายละเอียดการลางาน ไดที้�ปุ�ม View
สามารถลบการขอลางานไดที้�ปุ�ม Del
สามารถอนมุติัการลาโดยติ�กที�ชอ่ง 

5

รายละเอียดการลางาน

กรณทีี�อนมุติัแล้ว ชอ่ง Approve จะมเีครื�องหมายติ�กถกู

การลาที�รอการอนมุติั

การลาที�ไดร้บัการอนมุติั


