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เลือกเมนูข้อมูลการลางาน อนุมัติการลางาน
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2 ระบุช่วงวันที่ ที่ต้องการค้นหา
3 ระบุเงื่อนไข และระบุคำค้นหา
4 เมื่อระบุครบทุกช่องแล้วให้กดปุ่ม ค้นหา



5 สามารถดูรายละเอียดการลางาน ได้ที่ปุ่ม View
สามารถลบการขอลางานได้ที่ปุ่ม Del
สามารถอนุมัติการลาโดยติ๊กที่ช่อง 

5

รายละเอียดการลางาน

กรณีที่อนุมัติแล้ว ช่อง Approve จะมีเครื่องหมายติ๊กถูก

การลาที่รอการอนุมัติ

การลาที่ได้รับการอนุมัติ


