
หนา้รายการรออนมุติัคําขอทั�งหมด
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อนมุติัลางาน
อนมุติัแก้ไขเวลา
อนมุติัเงินสวสัดกิาร

สามารถเลือกตามประเภทการ
อนมุติัได้

ในตัวอยา่งจะเลือก อนมุติัลา
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ในกรณทีี�ไมเ่ลือกตามประเภทจาก
ขอ้ 2 สามารถกดเลือกรายการรอ
อนมุติัจากปุ�ม       นี�เพื�อไปหนา้
อนมุติัคําขอไดเ้ชน่กัน
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เลือกเมนรูายการรออนมุติั1

(วธิอีนมุติัคําขอลา, แก้ไขเวลา/OT, เงินสวสัดกิาร มขีั�นตอนที�เหมอืนกัน)



ปุ�ม        คือไมส่ามารถกดไดเ้นื�องจากไดม้กีารอนมุติัไปแล้ว

หนา้รายการรออนมุติัแยกตามประเภท

4 สามารถค้นหาตามเงื�อนไขสถานะ
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กดปุ�ม        ไปหนา้อนมุติัรายการคําขอ 

(วธิอีนมุติัคําขอลา, แก้ไขเวลา/OT, เงินสวสัดกิาร มขีั�นตอนที�เหมอืนกัน)



หนา้อนมุติัรายการคําขอ
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ขอ้มูลของผูข้ออนมุติั6

รายละเอียดการขออนมุติั7

ชอ่งหมายเหต ุใหใ้สห่มายเหต ุหรอืเหตผุลการอนมุติั
ปุ�มอนมุติัทันที คือการอนมุติัโดยที�ไมส่ง่ต่อใหค้นอื�น พนกังานจะไดร้บัการอนมุติัทันทีและจบขั�นตอน
ปุ�มอนมุติัสง่ต่อ คือการอนมุติัแล้วสง่ไปใหห้วัหนา้คนถัดไปเพื�อทําการอนมุติัต่อไปเรื�อยๆ
ปุ�มไมอ่นมุติั คือไมอ่นมุติัและจบขั�นตอน
ปุ�มป�ด คือออกจากหนา้จอนี�

สว่นของการอนมุติัคําขอ8

(วธิอีนมุติัคําขอลา, แก้ไขเวลา/OT, เงินสวสัดกิาร มขีั�นตอนที�เหมอืนกัน)



เมื�อทําการอนมุติัสง่ต่อ
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เลือกรายชื�อหวัหนา้ผูที้�จะอนมุติัคนถัดไป

เมื�อเลือกรายชื�อผูอ้นมุติัเสรจ็แล้วใหก้ดปุ�ม บนัทึกการสง่ต่อ

(วธิอีนมุติัคําขอลา, แก้ไขเวลา/OT, เงินสวสัดกิาร มขีั�นตอนที�เหมอืนกัน)


