
วิธีดูรายละเอียดคำขออนุมัติ
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หน้ารายการรออนุมัติคำขอทั้งหมด
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อนุมัติลางาน
อนุมัติแก้ไขเวลา
อนุมัติเงินสวัสดิการ

สามารถเลือกตามประเภทการ
อนุมัติได้

ในตัวอย่างจะเลือก อนุมัติลางาน
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เลือกเมนูรายการรออนุมัติ1
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หน้ารายการรออนุมัติแยกตามประเภท

3 สามารถค้นหาตามเงื่อนไขสถานะ
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กด ปุ่ม        ไปหน้าดูรายละเอียดข้อมูล 
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หน้ารายละเอียดข้อมูลคำขออนุมัติ

ข้อมูลของผู้ขออนุมัติ5
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รายละเอียดการขออนุมัติ6

สถานะของคำขออนุมัติ
และรายชื่อผู้ที่อนุมัติ

7

สถานะได้รับการอนุมัติจากหัวหน้าแล้ว

กำลังรอการอนุมัติ จากหัวหน้า

สถานะของคำขอนี้ ยังอยู่ในกระบวนการรออนุมัติ

สถานะยกเลิก, สถานะไม่อนุมัติ

(วิธีดูรายละเอียดคำขออนุมัติลา, แก้ไขเวลา/OT, เงินสวัสดิการ มีขั้นตอนที่เหมือนกัน)


