
ค้นหาและแก้ขอ้มูลพนักงาน

View Edit



วธิค้ีนหาขอ้มูลประวติัพนกังาน

คลิกที�เมนูประวัติพนักงาน

เลือกเงื�อนไขการค้นหา
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ระบุข้อความที�ต้องการค้นหา แล้วกดปุ�มค้นหา3
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มขีั�นตอนดังนี�

คลิกที�ปุ�ม view เพื�อดูรายละเอียดข้อมูลประวัติพนักงาน4
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1.1 Personal ข้อมูลพนักงาน

1.2 Work ข้อมูลการทํางาน

1.3 Contact ที�อยู่ของพนักงาน

1.4 Resign ข้อมูลพนักงานออก

1.5 Other ข้อมูลประกันสังคม

1.6 Leave Info การลาสะสมประจําป�ย้อนหลัง

1.7 Update Info ประวัติการแก้ไข

1.1

( เลือกค้นลาสะสมประจําป�ย้อนหลัง )

( สามารถดูประวัติแก้ไขย้อนหลังได้ )
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คลิกที�ปุ�ม Edit เพื�อ แก้ไขข้อมูลพนักงาน

วธิกีารแก้ไขขอ้มูลประวติัพนกังาน

1

1

มขีั�นตอนดังนี�



 Personal ขอ้มูลพนกังาน

 Work ขอ้มูลการทํางาน

 Contact ที�อยูข่องพนกังาน
 Other ขอ้มูลประกันสงัคม

 Upload file อัพโหลดไฟล์พนกังาน
Update Info ประวติัการแก้ไขล่าสดุ

( สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสาร
และรปูภาพแก้ไขพนกังานได ้)

( แก้ขอ้มูลการทํางานของพนกังาน ก่อนจะแก้ไข 
ขอ้มูลกรณุา เชค็สาขาก่อน )

( แก้ไขวนัที�เกิด อายุ ณ ป�จจุบนั 
จะถกูคํานวณใหม ่)

( หากขึ�นแจง้เตือน กรณุากรอกขอ้มูลใหค้รบตามที�ขึ�นแจง้เตือน ! ! )
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ควรกรอกขอ้มูลใหค้รบตามเครื�องหมายมารค์* เมื�อ 
กรอกขอ้มูลครบแล้วใหก้ดปุ�มบนัทึก
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