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เพิ�มโดยการ กรอกแบบฟอรม์ในระบบ
เพิ�มโดยการ import file excel
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1 เลือกเมนจูดัการขอ้มูลการจา่ย กําหนดงวดขอ้มูล
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วธิทีี� 1 เพิ�มโดยการ กรอกแบบฟอรม์ในระบบ

2 ไปที�ปุ�มเพิ�มรายการใหม่
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3 ระบุขอ้มูล 3

4

 - หากกรอกขอ้มูลไมค่รบตามที�มารค์ * 
ไวโ้ปรแกรมจะไมอ่นญุาติใหบ้นัทึกขอ้มูล

4 กดปุ�ม บนัทึก

รหสังวด ชื�อสาขา วนัที�จา่ยเงิน
วนัที�เริ�มงวดการจา่ย งวดการจา่ย
วนัที�เริ�มงวดOT เดอืน วนัที�เริ�มงวดสวสัดกิาร
ป�(ค.ศ) รายละเอียด



1 เลือกเมนจูดัการขอ้มูลการจา่ย กําหนดงวดขอ้มูล
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วธิทีี� 2 เพิ�มโดยการ import file excel

2 ไปที�ปุ�ม import excel

2



กดปุ�มเเสดงขอ้มูล เพื�อตรวจสอบขอ้มูลที�นาํเขา้

Download ตัวอยา่ง รปูแบบไฟล์ Excel และ กรอก 
ขอ้มูลใหต้รงตามรปูแบบ excel

นาํเขา้ไฟล์ Excel จากขอ้3

กรณ ีรหสัสาขาไมต่รงกับขอ้มูลในระบบ ชอ่งจะเป�น 
สนีํ�าเงิน ใหต้รวจสอบและแก้ไขขอ้มูลใน excel ใหถ้กู 
ต้องแล้วจงึจะสามารถนาํเขา้ขอ้มูลได ้

กรณ ีไมม่ขีอ้มูลเดอืน ชอ่งจะเป�นสนีํ�าเงินผูใ้ชจ้ะต้อง 
เพิ�มขอ้มูลเดอืนใน Excel ใหถ้กูต้อง แล้วจงึจะ 
สามารถนาํเขา้ขอ้มูลได้

กรณขีอ้มูลที�นาํเขา้ถกูต้องแล้วใหก้ดปุ�มบนัทึกขอ้มูล
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กรณต้ีองการยกเลิกการนาํเขา้ขอ้มูลใหก้ดปุ�ม ยกเลิก9
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(Format วนัที� YYYY/MM/DD  และต้องเป�นป� ค.ศ เท่านั�น )


