
วธิกํีาหนดกะการทํางาน

แก้ไขตารางกะรายกลุ่ม
แก้ไขตารางกะเพื�อการจบักะอัติโนมติัที�ถกูต้อง

สรา้งตารางกะรายกลุ่ม
สร้างตารางกะรายกลุ่มเพื�อจับกะอัตโนมัติ

กําหนดกะเวลางาน
กําหนดชื�อกลุ่มกะเพื�อใชใ้นการสรา้งกะ

กําหนดชื�อกลุ่มกะ
กําหนดชื�อกลุ่มกะเพื�อใชใ้นการสรา้งกะรายกลุ่ม
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วธิเีพิ�มกําหนดกะการทํางานและแก้ไข



1 เลือกเมนกํูาหนดกะการทํางาน กําหนดกะเวลางาน
2 กดปุ�ม เพิ�มรายการใหม่
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วธิเีพิ�มกําหนดกะการทํางาน



เลือก ประเภทการคิดชั�วโมงงาน
เลือก ประเภทเวลาเขา้ออกของกะ
เลือก ประเภทกลุ่มชั�วโมงกะทํางาน

ระบุรหสักะ ชั�วโมงกะทํางาน และ คําอธบิายกะการทํางาน

ระบุเวลาเริ�มงานของกะ เวลาเริ�มสาย เวลาที�เริ�มพกัของกะ เวลา 
สิ�นสดุพกัของกะ เวลาออกของกะ เวลาเริ�มโอทีหลังเลิกงาน

ระบุชั�วโมง OT สงูสดุ เงินค่ากะ ชม.OT ขั�นตํ�า เงินค่ากะOT 
หกัพกัเบรกOTทกุๆ(ชม.) ชม.หกัพกัเบรกOT
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ระบุ ค้นหากะเวลาเขา้
ระบุ ค้นหากะเวลาเขา้ถึง
ระบุ ค้นหากะเวลาออก

ตั�งค่าค้นหาจาก Import Time กรณไีมก่ด In/Out6

เลือก ประเภทการคิดค่าอาหาร และกรอก ค่าอาหาร
เลือก ประเภทการคิดเงินพิเศษ และกรอก เงินพิเศษ 1
เลือก ประเภทการคิดเงินพิเศษ 2 และกรอก เงินพิเศษ 2

ตั�งค่าเงินพิเศษจาก Import Time7

 ( สามารถกําหนดป�ดเศษ และ เศษ OT ได้ โดยมีด้วยกัน 4 Step )
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เมื�อระบุข้อมูลครบแล้วให้กดปุ�ม บันทึก8
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วธิแีก้ไขกําหนดกะการทํางาน
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1 เลือกเมนกํูาหนดกะการทํางาน กําหนดกะเวลางาน

2

กดปุ�ม View เพื�อเขา้สูห่นา้ รายละเอียด กําหนดกะเวลาทํางาน

ตรวจสอบความถกูต้องภายในหน้า รายละเอียด กําหนดกะเวลาทํางาน3

กดปุ�ม Edit เพื�อเขา้สูห่นา้ แก้ไขขอ้มูล กะการทํางาน 4
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แก้ไขขอ้มูลต่างๆ ภายในหนา้แก้ไขขอ้มูล กะการทํางาน
หากกรอกขอ้มูลไมค่รบตามที�มารค์ * ไวโ้ปรแกรมจะไมอ่น ุ
ญาติใหบ้นัทึกขอ้มูล

( หากขึ�นแจง้เตือน กรณุากรอกขอ้มูลใหค้รบตามที�ขึ�นแจง้เตือน ! ! )
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6 เมื�อแก้ไขขอ้มูลเสรจ็แล้วใหก้ดปุ�ม บนัทึก
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