
วิธีกำหนดกะการทำงาน

แก้ไขตารางกะรายกลุ่ม
แก้ไขตารางกะเพื่อการจับกะอัติโนมัติที่ถูกต้อง

สร้างตารางกะรายกลุ่ม
สร้างตารางกะรายกลุ่มเพื่อจับกะอัตโนมัติ

กำหนดกะเวลางาน
กำหนดชื่อกลุ่มกะเพื่อใช้ในการสร้างกะ

กำหนดชื่อกลุ่มกะ
กำหนดชื่อกลุ่มกะเพื่อใช้ในการสร้างกะรายกลุ่ม
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วิธีเพิ่มกำหนดกะการทำงานและแก้ไข



1 เลือกเมนูกำหนดกะการทำงาน กำหนดกะเวลางาน
2 กดปุ่ม เพิ่มรายการใหม่
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วิธีเพิ่มกำหนดกะการทำงาน



เลือก ประเภทการคิดชั่วโมงงาน
เลือก ประเภทเวลาเข้าออกของกะ
เลือก ประเภทกลุ่มชั่วโมงกะทำงาน

ระบุรหัสกะ ชั่วโมงกะทำงาน และ คำอธิบายกะการทำงาน

ระบุเวลาเริ่มงานของกะ เวลาเริ่มสาย เวลาที่เริ่มพักของกะ เวลา

สิ้นสุดพักของกะ เวลาออกของกะ เวลาเริ่มโอทีหลังเลิกงาน

ระบุชั่วโมง OT สูงสุด เงินค่ากะ ชม.OT ขั้นต่ำ เงินค่ากะOT

หักพักเบรกOTทุกๆ(ชม.) ชม.หักพักเบรกOT
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ระบุ ค้นหากะเวลาเข้า
ระบุ ค้นหากะเวลาเข้าถึง
ระบุ ค้นหากะเวลาออก

ตั้งค่าค้นหาจาก Import Time กรณีไม่กด In/Out6

เลือก ประเภทการคิดค่าอาหาร และกรอก ค่าอาหาร
เลือก ประเภทการคิดเงินพิเศษ และกรอก เงินพิเศษ 1
เลือก ประเภทการคิดเงินพิเศษ 2 และกรอก เงินพิเศษ 2

ตั้งค่าเงินพิเศษจาก Import Time7

 ( สามารถกำหนดปัดเศษ และ เศษ OT ได้ โดยมีด้วยกัน 4 Step )
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เมื่อระบุข้อมูลครบแล้วให้กดปุ่ม บันทึก8
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วิธีแก้ไขกำหนดกะการทำงาน
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1 เลือกเมนูกำหนดกะการทำงาน กำหนดกะเวลางาน

2

กดปุ่ม View เพื่อเข้าสู่หน้า รายละเอียด กำหนดกะเวลาทำงาน

ตรวจสอบความถูกต้องภายในหน้า รายละเอียด กำหนดกะเวลาทำงาน3

กดปุ่ม Edit เพื่อเข้าสู่หน้า แก้ไขข้อมูล กะการทำงาน 4
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แก้ไขข้อมูลต่างๆ ภายในหน้าแก้ไขข้อมูล กะการทำงาน
หากกรอกข้อมูลไม่ครบตามที่มาร์ค * ไว้โปรแกรมจะไม่อนุ

ญาติให้บันทึกข้อมูล

( หากขึ้นแจ้งเตือน กรุณากรอกข้อมูลให้ครบตามที่ขึ้นแจ้งเตือน ! ! )
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6 เมื่อแก้ไขข้อมูลเสร็จแล้วให้กดปุ่ม บันทึก
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