
วิธีเพิ่มตารางกะรายกลุ่ม
และแก้ไขตารางกะรายกลุ่ม



( มาร์ค * )

1 เลือกเมนูกำหนดกะการทำงาน สร้างตารางกะรายกลุ่ม

2

1

2

กำหนดวันที่เริ่ม และ วันที่สิ้นสุด
เลือกประเภทวันหยุด และ ระบุรหัสกะ

เลือก ชื่อกลุ่ม

โปรดอ่าน ข้อควรรู้ ก่อน กด บันทึกกะรายกลุ่ม
**กรณี ต้องการแก้ไขตารางกะ กด แก้ไขตารางกะ
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 ( หากกรอกข้อมูลไม่ครบตามที่มาร์ค * ไว้โปรแกรมจะไม่อนุญาติให้บันทึกข้อมูล )

วิธีเพิ่มตารางกะรายกลุ่ม



วิธีแก้ไขตารางกะรายกลุ่ม



1

วิธีแก้ไขตารางกะรายกลุ่ม

1 เลือกเมนูกำหนดกะการทำงาน แก้ไขตารางกะรายกลุ่ม
2 เลือก กลุ่มกะที่ต้องการค้นหา และกดค้นหา
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เลือกแก้ไข ประเภทวัน
เลือกแก้ไข รหัสกะ
ระบุรายละเอียด

เลือกวันที่ต้องการแก้ไข เพื่อเข้าสู่หน้า แก้ไขตารางกะ

3 สีเขียว (W) วันทำงาน
สีส้ม (T) วันหยุดประเพณี
สีแดง (H) วันหยุด OFF

กดปุ่ม บันทึก4
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