
วธิเีพิ�มตารางกะรายกลุ่ม
และแก้ไขตารางกะรายกลุ่ม



( มาร์ค * )

1 เลือกเมนกํูาหนดกะการทํางาน สรา้งตารางกะรายกลุ่ม

2

1

2

กําหนดวนัที�เริ�ม และ วนัที�สิ�นสดุ
เลือกประเภทวนัหยุด และ ระบุรหสักะ

เลือก ชื�อกลุ่ม

โปรดอ่าน ขอ้ควรรูก่้อน กด บนัทึกกะรายกลุ่ม
**กรณ ีต้องการแก้ไขตารางกะ กด แก้ไขตารางกะ
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 ( หากกรอกขอ้มูลไมค่รบตามที�มารค์ * ไวโ้ปรแกรมจะไมอ่นญุาติใหบ้นัทึกขอ้มูล )

วธิเีพิ�มตารางกะรายกลุ่ม



วธิแีก้ไขตารางกะรายกลุ่ม



1

วธิแีก้ไขตารางกะรายกลุ่ม

1 เลือกเมนกํูาหนดกะการทํางาน แก้ไขตารางกะรายกลุ่ม
2 เลือก กลุ่มกะที�ต้องการค้นหา และกดค้นหา
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เลือกแก้ไข ประเภทวนั
เลือกแก้ไข รหสักะ
ระบุรายละเอียด

เลือกวนัที�ต้องการแก้ไข เพื�อเขา้สูห่นา้ แก้ไขตารางกะ

3 สเีขยีว (W) วนัทํางาน
สสีม้ (T) วนัหยุดประเพณี
สแีดง (H) วนัหยุด OFF

กดปุ�ม บันทึก4
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