
วิธีการนำเข้าข้อมูลการทำงานรายวัน



เลือกเมนูข้อมูลการทำงาน UpTime In/Out 

ไปที่เมนู Import Time แล้วเลือกรูปแบบไฟล์  excel 
Time Format Data1 หรือ Time Format Data2 
เพื่อนำเข้าข้อมูล 
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วิธีการนำเข้าข้อมูลการทำงานรายวัน

มีขั้นตอนดังนี้



Download ตัวอย่าง รูปแบบไฟล์ Excel

และกรอกข้อมูลให้ตรงตามรูปแบบ Excel

นำเข้าไฟล์ Excel จากข้อ 3

เลือกสาขาที่ต้องการนำเข้าข้อมูล

เลือกวันที่ทำงาน โดยวันที่ทำงานจะต้องตรงกับวัน

ที่ทำงานในไฟล์ Excel  ที่นำเข้า
กดปุ่มเเสดงข้อมูล เพื่อตรวจสอบข้อมูลที่นำเข้า
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ตัวอย่าง รูปแบบไฟล์ Excel Time Format Data1 

ตัวอย่าง รูปแบบไฟล์ Excel Time Format Data2 

(Format วันที่ YYYY/MM/DD และต้องเป็นปี คศ เท่านั้น)



กรณี ไม่พบรหัสลงเวลา ช่องรหัสลงเวลาจะเเสดงสีเเดง ผู้ใช้จะต้องเพิ่มข้อมูลพนัก

งานใหม่เเละรหัสลงเวลาให้ตรงกับข้อมูลที่นำเข้า

กรณี ไม่ต้องการนำเข้าข้อมูล สามารถกดปุ่มยกเลิกได้

กรณีข้อมูลที่นำเข้าถูกต้องแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้อมูล 
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หมายเหตุ : กรณีสาขาเเละวันที่ทำงานไม่ตรงตามไฟล์ 
             Excel ระบบอาจจับกะผิดพลาดจะส่งผล
             ต่อการประมวลผลเวลาได้



วิธีการแก้ไขเวลาเข้า - ออก
และเวลาที่ผิดปกติ



กด Edit Time เพื่อเเสดงข้อมูล เวลาเข้า-ออก เเละชั่วโมงเข้า-ออกผิดปกติ
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เลือกเมนูข้อมูลการทำงาน UpTime In/Out 1
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วิธีการแก้ไขเวลาเข้า - ออกและเวลาที่ผิดปกติ



ระบบจะเเสดงข้อมูล เวลาเข้า-ออกเเละชั่วโมงเข้า-ออกที่ผิดปกติ

สามารถเเก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องได้ โดยกดที่ไอคอนเเก้ไขด้านขวาสุด
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5 เเก้ไขรหัสกะ เวลาเข้า-ออกได้ กรณีมีเวลาเข้าหรือออกของพนักงานที่ข้ามวัน

ให้ติ๊กข้ามวัน จากนั้นกดปุ่ม บันทึกข้อมูล ระบบจะประมวลผลข้อมูลให้ใหม่

     กรณีมีพนักงานเวลาเข้างานที่ไม่ครบ 2 ขาระบบจะไม่สามารถบันทึก

ข้อมูลได้ จะต้อง กรอกเวลาเข้างานให้ครบ 2 ขา

     กรณีถ้าไม่สามารถกรอกให้ครบ 2 ขาได้ ให้กดปุ่ม Clean Time            
เพื่อให้ระบบล้างข้อมูลเวลาทั้งหมด



วิธีการประมวลผลข้อมูล



ชั่วโมงเข้า - ออก
นาทีสาย - ออกก่อน 
ชั่วโมง OT 
ชั่วโมงงาน - ขาดงาน
ค่าเงินต่างๆ

กด Process Time เพื่อประมวลผลข้อมูล โดยระบบจะคำนวณ

วิธีการประมวลผลข้อมูล
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