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3 ค้นหาขอ้มูลจากชว่ง วนัที�ทํางาน ค้นหาไดส้งูสดุ ไมเ่กิน 90 วนั             

ไปที�เมน ูตรวจสอบรายวนั

กดที�ปุ�ม รายงานรายวนั
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4 เมื�อระบุชว่งวนัที�เสรจ็แล้ว ใหก้ดปุ�มค้นหา             
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เลือกรายงานที�ต้องการ              

กดปุ�ม Export Report เพื�อดงึรายงาน              
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