
วธิตีรวจสอบการทํางานรายคนและแก้ไข



เลือกเมนขูอ้มูลการทํางาน ตรวจสอบรายคน

ระบุชว่งวนัที�ทํางาน 

วธิตีรวจสอบการทํางานรายคนและแก้ไข
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ระบุเงื�อนไขการค้นหาจะเป�นการ ระบุรายคน สามารถค้นหาจาก รหสัพนกังานหรอืชื�อ- 
นามสกลุได้

3

เมื�อระบุ ชว่งวนัที�และเงื�อนไขครบแล้ว ใหก้ดปุ�ม ค้นหา4
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สามารถกดที�ปุ�ม                  เพื�อตรวจสอบ 
ขอ้มูลเเสกนบตัรของพนกังานจรงิ

กรณทีี�ต้องการเพิ�มวนัที�ทํางาน สามารถกดปุ�ม             
เพื�อเพิ�มวนัทํางานได ้โดยจะเพิ�มวนัทํางาน ประเภทวนั 
เเละกะการทํางาน

วันทํางานที�เพิ�มจะต้องไม่ซํ�ากับวันทํางานที�มีอยู่
หมายเหตุ 
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ในสว่นของการเเก้ไข สามารถเลือกเเก้ไข
ชั�วโมงงาน OT/ชั�วโมงพเิศษ เงินพเิศษ
เเละลา ตามต้องการ

ชม.งาน รวมชม. OT จะต้องไมเ่กินชม.งานทั�งหมด
ตัวอยา่ง : เขา้ 8:00 ออก 17:00 = 9 ชม. เเต่ชม.งาน = 8 + 
OT = 3 ชม. = 11 ชม. 
ชม.งานทั�งหมด 9 < ชม.งานรวม OT 11

สามารถกดที�วนัทํางาน เพื�อเเสดงขอ้มูล
การมาทํางานในกรอบสเีขยีว เพื�อเเก้ไขขอ้มูล

กรณเีวลาเขา้หรอืออกที�ขา้มวนั ใหติ้�กขา้มวนั7
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หมายเหตุ
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