
วิธีตรวจสอบการทำงานรายคนและแก้ไข



เลือกเมนูข้อมูลการทำงาน ตรวจสอบรายคน

ระบุช่วงวันที่ทำงาน 

วิธีตรวจสอบการทำงานรายคนและแก้ไข
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ระบุเงื่อนไขการค้นหาจะเป็นการ ระบุรายคน สามารถค้นหาจาก รหัสพนักงานหรือชื่อ-

นามสกุลได้
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เมื่อระบุ ช่วงวันที่และเงื่อนไขครบแล้ว ให้กดปุ่ม ค้นหา4
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สามารถกดที่ปุ่ม                  เพื่อตรวจสอบ

ข้อมูลเเสกนบัตรของพนักงานจริง

กรณีที่ต้องการเพิ่มวันที่ทำงาน สามารถกดปุ่ม             
เพื่อเพิ่มวันทำงานได้ โดยจะเพิ่มวันทำงาน ประเภทวัน

เเละกะการทำงาน

วันทำงานที่เพิ่มจะต้องไม่ซ้ำกับวันทำงานที่มีอยู่
หมายเหตุ 
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ในส่วนของการเเก้ไข สามารถเลือกเเก้ไข
ชั่วโมงงาน OT/ชั่วโมงพิเศษ เงินพิเศษ
เเละลา ตามต้องการ

ชม.งาน รวมชม. OT จะต้องไม่เกินชม.งานทั้งหมด
ตัวอย่าง : เข้า 8:00 ออก 17:00 = 9 ชม. เเต่ชม.งาน = 8 +

OT = 3 ชม. = 11 ชม. 
ชม.งานทั้งหมด 9 < ชม.งานรวม OT 11

สามารถกดที่วันทำงาน เพื่อเเสดงข้อมูล
การมาทำงานในกรอบสีเขียว เพื่อเเก้ไขข้อมูล

กรณีเวลาเข้าหรือออกที่ข้ามวัน ให้ติ๊กข้ามวัน7
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หมายเหตุ
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