
วธิตีรวจสอบการทํางานล่วงเวลาและแก้ไข



เลือกเมนขูอ้มูลการทํางาน ตรวจสอบล่วงเวลา

ระบุเงื�อนไขการค้นหา วนัที�ต้องการค้นหา เเละเงื�อนไขค้นหา
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เมื�อระบุครบแล้ว ใหก้ดปุ�ม ค้นหา3
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วธิตีรวจสอบการทํางานล่วงเวลา



เมื�ออนมุติั OT เเล้วจะขึ�นสถานะ        อนมุติั OT 
เรยีบรอ้ย

ยังไม่อนุมัติ

อนุมัติกรณต้ีองการอนมุติั OT ใหติ้�กที�              เพื�ออนมุติั OT ให ้
กับพนกังานคนนั�น 
กรณต้ีองการอนมุติั OT ทกุคนใหติ้�กที�                            
เพื�ออนมุติั OT ใหกั้บพนักงานทกุคน
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กรณต้ีองการเเก้ไขชั�วโมง OT สามารถกดไดที้� เลือกเเก้ไขชั�วโมง OT ใหต้รงตามการทํางานของ 
พนกังาน หรอืตรงตามเอกสารขอทํา OT
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เมื�อแก้ไขเสรจ็แล้วใหก้ดปุ�ม บนัทึกขอ้มูล


