
วิธีตรวจสอบการทำงานล่วงเวลาและแก้ไข



เลือกเมนูข้อมูลการทำงาน ตรวจสอบล่วงเวลา

ระบุเงื่อนไขการค้นหา วันที่ต้องการค้นหา เเละเงื่อนไขค้นหา
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เมื่อระบุครบแล้ว ให้กดปุ่ม ค้นหา3
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วิธีตรวจสอบการทำงานล่วงเวลา



เมื่ออนุมัติ OT เเล้วจะขึ้นสถานะ        อนุมัติ OT

เรียบร้อย

ยังไม่อนุมัติ

อนุมัติกรณีต้องการอนุมัติ OT ให้ติ๊กที่              เพื่ออนุมัติ OT ให้

กับพนักงานคนนั้น 
กรณีต้องการอนุมัติ OT ทุกคนให้ติ๊กที่                           

เพื่ออนุมัติ OT ให้กับพนักงานทุกคน
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กรณีต้องการเเก้ไขชั่วโมง OT สามารถกดได้ที่ เลือกเเก้ไขชั่วโมง OT ให้ตรงตามการทำงานของ

พนักงาน หรือตรงตามเอกสารขอทำ OT
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เมื่อแก้ไขเสร็จแล้วให้กดปุ่ม บันทึกข้อมูล


