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วิธีโอนพนักงานเข้าใหม่ และโอนพนักงานออก 989Velaa มีขั้นตอนที่เหมือนกัน
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เลือกเมนู Transfer empnew1

ระบุสาขาที่ต้องการโอนข้อมูล2
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กรณีที่เป็นพนักงานเข้าใหม่ให้ระบุวันที่เริ่มงาน
กรณีที่เป็นพนักงานออก ให้ระบุวันที่ออก

ระบุวันที่เริ่มงาน3

กดที่ปุ่มค้นหา4
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สามารถ export excel รายชื่อพนักงานเข้าใหม่เพื่อตรวจสอบ5

กดที่ปุ่ม โอนพนักงานเข้าใหม่6
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กรณีต้องการยกเลิกให้กดปุ่ม ยกเลิก7
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กรอกรหัสผ่าน ที่ตั้ งค่าไว้ในเมนู setting expert app8

กดที่ปุ่มยืนยัน9
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กรณีโอนพนักงานใหม่ อาจจะมีรหัส
พนักงานซ้ำในระบบ 989Velaa ให้ตรวจ
สอบในไฟล์ excel ที่ดาวน์โหลดมา
กรณีโอนพนักงานออก รหัสพนักงานที่
โอนอาจจะไม่ตรงกับในระบบ 989Velaa
ให้ตรวจสอบในไฟล์ excel แล้วลองใหม่

ให้ดาวน์โหลดไฟล์ excel รายชื่อพนักงานที่
โอนไม่สำเร็จมาตรวจสอบ
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กดปุ่มลบข้อมูล รายชื่อที่โอนไม่สำเร็จออกจากระบบ2

กรณีขึ้นแจ้งเตือนโอนข้อมูลไม่สำเร็จ
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