
วธิโีอนขอ้มูลพนกังานเขา้ใหม่
และวธิโีอนพนกังานออก

** วธิโีอนพนักงานเขา้ใหม ่และโอนพนักงานออก มขีั�นตอนที�เหมอืนกัน

1 เมน ูโอนขอ้มูลพนกังานใหม่

เมน ูโอนขอ้มุลพนกังานออก
สาํหรบัโอนพนักงานเขา้ใหม่
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สาํหรบัโอนขอ้มูลพนักงานออก

1
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1 เลือกเมน ูเมนทํูางานพเิศษ โอนขอ้มูลพนกังานใหม่
2 ระบุสาขาที�ต้องการโอน ขอ้มูลพนักงานใหม่
3

กรณทีี�เป�นพนกังานเขา้ใหม ่ใหร้ะบุเป�นวนัที�เริ�มงาน
กรณทีี�เป�นพนกังานออก ใหร้ะบุเป�นวนัที�ออก

ระบุวนัที�เริ�มงาน

4 กดปุ�มค้นหา
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วธิโีอนขอ้มูลพนกังานเขา้ใหมแ่ละพนกังานออก

(วธิโีอนพนกังานเขา้ใหม ่และโอนพนกังานออก มขีั�นตอนที�เหมอืนกัน)



5 สามารถ export excel รายชื�อพนักงานเขา้ใหมเ่พื�อตรวจสอบได้
6 เมื�อตรวสอบขอ้มูลรายชื�อพนกังานเขา้ใหมเ่รยีบรอ้ยแล้ว ใหก้ดที� 

ปุ�ม โอนขอ้มูลพนกังานเขา้ใหม่
7 สามารถตรวจสอบขอ้มูลและยนืยนัการโอนพนกังานเขา้ใหม ่ในระบบ 989HR
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8 กรณต้ีองการยกเลิก ใหก้ดที�ปุ�ม ยกเลิก

8

(วธิโีอนพนกังานเขา้ใหม ่และโอนพนกังานออก มขีั�นตอนที�เหมอืนกัน)


