
ค้นหาและแก้ข้อมูลพนักงาน

View Edit
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วิธีค้นหาข้อมูลพนักงาน

คลิกที่เมนู Profile

เลือกเงื่อนไขการค้นหา

1

2

2
1

ระบุข้อความที่ต้องการค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา3

3

มีขั้นตอนดังนี้

คลิกที่ปุ่ม view เพื่อดูรายละเอียดข้อมูลพนักงาน4

4
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1.1 Personal ข้อมูลพนักงาน

1.2 Work ข้อมูลการทำงาน

1.3 Update Info ประวัติการแก้ไข

1.1

( สามารถดูประวัติแก้ไขย้อนหลังได้ )

5 6

8 9

7

5

6

7

ตัวอย่างหน้าจอรายละเอียดพนักงาน
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วิธีแก้ไขข้อมูลพนักงาน

คลิกที่เมนู Profile

เลือกเงื่อนไขการค้นหา

1

2

2
1

ระบุข้อความที่ต้องการค้นหา แล้วกดปุ่มค้นหา3

3

มีขั้นตอนดังนี้

คลิกที่ปุ่ม Edit เพื่อ แก้ไขข้อมูลพนักงาน4

4
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1.1

1.1 Personal ข้อมูลพนักงาน

1.2 Work ข้อมูลการทำงาน

1.3 บันทึก เพื่อ update ข้อมูลที่แก้ไข

5

6

7

5 6
(สามารถเพิ่มลบแก้ไขข้อมูลเพิ่มเติมของ

พนักงานคนนั้นๆได้)

7

ตัวอย่างหน้าจอแก้ไขข้อมูลพนักงาน
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